MANSIONI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI 2025

Denominazione

Funzioni

Piano Nazionale Scuola Digitale

Supporto ai colleghi nella gestione degli strumenti tecnologici

Organizzazione corsi di formazione

Realizzazione infografiche

Collaborazione con il personale tecnico all’acquisto di HW e SW

Cooperazione con il gestore del sito per creazione account su piattaforma didattica e pubblicazione materiali

Partecipazione agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per la realizzazione di progetti di miglioramento, di percorsi
formativi innovativi e di eventi artistico-culturali

Revisione del PAI;
Aggiornamento costante del DB studenti con BES
elaborazione del calendario delle convocazioni dei CdC per la stesura del PDP

raccolta e verifica dei verbali delle riunioni

Inclusione monitoraggio documentale (comunicazioni con le famiglie, firma dei documenti programmatici, raccolta degli stessi)
proposte per percorsi di formazione
Partecipazione agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per la realizzazione di progetti di miglioramento, di percorsi
formativi innovativi e di eventi artistico-culturali
Preparazione questionari, organizzazione calendario di somministrazione, analisi e presentazione dei risultati
Gestione dei test di ingresso e prove comuni per la Certificazione delle Competenze
Adeguamento alle normative

Autovalutazione Lettura ed elaborazione dati INVALSI

Partecipazione agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per la realizzazione di progetti di miglioramento, di percorsi
formativi innovativi e di eventi artistico-culturali




Orientamento in ingresso

Accoglienza studenti classi prime

Comunicazione e calendarizzazione degli incontri con studenti e famiglie in situ e/o online
Sportello per studenti e famiglie

Promozione di iniziative di divulgazione dell’Offerta Formativa

Organizzazione dell’OpenDay

® Partecipazione agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per la realizzazione di progetti di miglioramento, di percorsi
formativi innovativi e di eventi artistico-culturali




