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REGOLAMENTO PER IL COMODATO D'USO DI DISPOSITIVI 
DIGITALI AI DOCENTI 

 
Art. 1 - Premesse  
Il presente regolamento disciplina il comodato d'uso gratuito di dispositivi digitali (ipad e 
pencil) di proprietà del Liceo Scientifico «Antonio Pacinotti» con sede legale in via Liguria n.9 
09129 Cagliari Codice Fiscale 80000660920 ai docenti, al fine di supportare l'attività didattica 
nella classe digitale o la partecipazione a corsi di formazione. L'obiettivo è promuovere 
l'innovazione didattica e garantire la continuità delle attività educative. 

 
Art. 2 - Oggetto del Comodato 

 
2.1. L'Istituto concede in comodato d'uso ai docenti dispositivi digitali 
specificatamente individuati e assegnati. 
2.2. Ogni dispositivo è identificato da un numero di inventario e/o da altre 
caratteristiche univoche. 
2.3. L'elenco dei dispositivi disponibili per il comodato è tenuto aggiornato dall'ufficio di 
segreteria o dall’Animatore digitale. 

 
Art. 3 - Destinatari del Comodato 

 
3.1. Possono richiedere il comodato d'uso dei dispositivi: 

 
3a) tutti i docenti in assegnazione provvisoria o supplenti temporanei che 
insegnano nelle classi digitali 
3b) i docenti che insegnano nelle classi digitali e ne hanno necessità per un breve 
periodo (se il loro dispositivo è in assistenza o in attesa del bonus docente) 
3c) i docenti che non possiedono un ipad e frequentano corsi di formazione tenuti 
dalla scuola 

3.2. La concessione avviene su richiesta del docente e previa disponibilità del dispositivo. 
In caso di più richieste e limitata disponibilità, l'Istituto darà priorità agli alunni e ai docenti 
che insegnano nelle classi digitali. 
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Art. 4 - Durata del Comodato 

 
4.1. Il comodato d'uso ha una durata predeterminata, stabilita dall'Istituto al momento della 
consegna del dispositivo. Può essere annuale, legata alla durata del contratto di servizio del 
docente o a esigenze specifiche del progetto didattico. 
4.2. Al termine del periodo stabilito, o in caso di cessazione del rapporto di lavoro con 
l'Istituto, il docente è tenuto a restituire il dispositivo. 
4.3. Il comodato può essere revocato in qualsiasi momento dall'Istituto per motivate 
esigenze organizzative o per violazione delle disposizioni del presente regolamento. 

 
Art. 5 - Obblighi del Comodatario (Docente) 

 
Il docente che riceve il dispositivo in comodato d'uso si impegna a: 

 
5.1. Utilizzo Diligente: Utilizzare il dispositivo con la massima diligenza e cura, 
esclusivamente per finalità didattiche, formative e istituzionali legate all'attività 
professionale presso l'Istituto. È vietato l'uso per scopi privati o commerciali non 
autorizzati. 
5.2. Custodia: Custodire il dispositivo in modo adeguato, adottando tutte le precauzioni 
necessarie per evitarne il furto, la perdita o il danneggiamento. È consigliabile non 
lasciare il dispositivo incustodito e proteggerlo da urti, liquidi e temperature estreme. 
5.3. Manutenzione: Mantenere il dispositivo in buono stato di funzionamento. Non è 
consentito manomettere l'hardware o installare software non autorizzato che possa 
compromettere la sicurezza o la funzionalità del sistema. 
5.4. Software: Utilizzare il software preinstallato dall'Istituto e, per eventuali installazioni 
aggiuntive, utilizzare solo software legale e compatibile, previa autorizzazione o indicazione 
della f.s. pnsd. Non installare programmi non autorizzati o provenienti da fonti non sicure. 
5.5. Sicurezza dei Dati: Adottare le misure di sicurezza necessarie per la protezione dei dati 
personali e sensibili gestiti tramite il dispositivo, nel rispetto della normativa vigente (GDPR). È 
responsabilità del docente eseguire regolarmente il backup dei propri dati personali non 
istituzionali su supporti esterni. 
5.6. Comunicazione Guasti/Furti: Comunicare tempestivamente all'Istituto (segreteria 
e/o f.s. PNSD) qualsiasi malfunzionamento, guasto, furto o smarrimento del dispositivo. In 
caso di furto o smarrimento, è obbligatorio presentare denuncia alle autorità competenti 
entro 24 ore e consegnarne copia all'Istituto. 
5.7. Restituzione: Restituire il dispositivo al termine del periodo di comodato o su richiesta 

dell'Istituto, integro e funzionante, completo di tutti gli accessori forniti (alimentatore, cavi, 
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ecc.). Il dispositivo dovrà essere riconsegnato pulito e con i dati personali del docente 
opportunamente cancellati. 
5.8. Riservatezza: Mantenere la riservatezza delle credenziali di accesso al 
dispositivo e ai servizi collegati. 

 

Art. 6 - Responsabilità del Docente 
 
6.1. Il docente è responsabile della perdita, del furto o del danneggiamento del 
dispositivo derivante da negligenza, incuria o uso improprio. 
6.2. In caso di danno non imputabile a usura ordinaria o vizio di fabbrica, o in caso di perdita o 
furto dovuti a negligenza, l'Istituto si riserva la facoltà di richiedere al docente il risarcimento 
del danno o il costo di sostituzione del dispositivo. 
6.3. L'Istituto non è responsabile per la perdita di dati personali del docente o per 
eventuali danni causati al docente da un uso improprio del dispositivo. 

 
Art. 7 - Obblighi dell'Istituto 

 
7.1. Fornire dispositivi funzionanti e dotati del software essenziale per le attività 
didattiche e istituzionali. 
7.2. Garantire, nei limiti delle proprie risorse, assistenza tecnica di base per la 
risoluzione di problemi hardware o software. 
7.3. Prendere in carico il dispositivo per riparazioni in caso di guasti non imputabili al docente. 
7.4. Mantenere la riservatezza sugli eventuali dati personali del docente presenti sul 
dispositivo, nel rispetto della normativa sulla privacy, qualora non siano stati cancellati come 
previsto dal presente regolamento. 

 
Art. 8 - Consegna e Ritiro 

 
8.1. Al momento della consegna del dispositivo, verrà redatto e sottoscritto un verbale di 
consegna/presa in carico tra l'Istituto e il docente, nel quale saranno specificati il tipo di 
dispositivo, il numero di inventario, gli accessori forniti e lo stato d'uso. 
8.2. Al momento della restituzione, verrà redatto e sottoscritto un verbale di 
riconsegna, attestante lo stato del dispositivo e degli accessori. 
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Art. 9 - Privacy 
 

9.1. L'Istituto, in quanto Titolare del trattamento, informa che i dati personali raccolti per la 
gestione del comodato d'uso saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 
(GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. 9.2. L'Istituto si riserva il diritto di accedere al 
dispositivo in caso di necessità (es. per manutenzione, aggiornamento software o in caso di 
gravi violazioni del presente regolamento), garantendo la massima riservatezza e nel rispetto 
della normativa sulla privacy. 

 
Art. 10 - Disposizioni Finali 

 
10.1. Ogni docente deve eliminare tutti i dati personali 
10.2. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento, si applicano le 
norme del Codice Civile in materia di comodato (artt. 1803 e seguenti) e la normativa vigente. 

 
 
Approvato dal Collegio dei Docenti il 08/01/2026  
Approvato dal Consiglio d’Istituto il 09/01/2026 
 
 


