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Regolamento d'uso della piattaforma
GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

Premessa e Finalita del Servizio

L'Istituto mette a disposizione di docenti, studenti e personale la piattaforma Google Workspace
for Education come supporto essenziale alla didattica digitale e alle comunicazioni istituzionali. Il
servizio € inteso esclusivamente per finalita educative, formative e organizzative interne alla
scuola.

L'attivazione dell'account e l'utilizzo dei servizi sono subordinati all'accettazione del presente
Regolamento. Per gli studenti minorenni, I'attivazione richiede il consenso firmato dai genitori.

Il presente Regolamento disciplina I'uso degli account personali di dominio (@pacinotti.edu.it)
forniti dall'lstituto Liceo Pacinotti a studenti, docenti e personale ATA. L'account e tutti i servizi
associati (quali Posta Elettronica, Drive, Classroom, Meet, ecc.) sono strumenti istituzionali, la
cui finalita esclusiva é il supporto alla didattica, alla comunicazione ufficiale e alle attivita
amministrative connesse al percorso scolastico o al rapporto di lavoro. L'account non costituisce
proprieta privata dell'utente, ma e concesso in uso temporaneo.

1. Gestione dell'Account, Privacy e Sicurezza
1.1 Natura Personale e Custodia delle Credenziali

L'account e strettamente personale e associato a un'unica persona fisica.

e Divieto di Cessione: Le credenziali di accesso (nhome utente e password) non possono in
alcun modo essere cedute, prestate o comunicate a terzi, inclusi familiari, amici o
conoscenti, sotto pena di immediati provvedimenti disciplinari.

e Responsabilita dell'Utente: L'utente & integralmente responsabile di ogni azione,
comunicazione e contenuto generato o veicolato tramite il proprio account. L'accesso al
servizio implica I'accettazione di essere riconosciuto come l'autore di tali attivita.

e Gestione della Password: Al primo accesso, I'utente & obbligato a modificare la
password provvisoria fornita dall'’Amministratore. La password scelta deve essere
complessa e non facilmente deducibile. L'utente ha I'obbligo di conservare la password
con la massima cura e riservatezza.

e Sicurezza dei Dispositivi: In caso di utilizzo del proprio account su dispositivi condivisi
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(es. PC di classe, laboratorio informatico, device di famiglia), & tassativamente
obbligatorio effettuare la disconnessione (logout) al termine della sessione per
prevenire accessi nonautorizzati.

1.2 Trattamento dei Dati Personali (Privacy)

Il trattamento dei dati personali degli utenti avviene nel pieno rispetto della normativa vigente
(GDPR - Regolamento UE 2016/679 e D. Lgs. 196/03 e s.m.i.) e della specifica informativa
privacy fornita dall'lstituto.

e Finalita del Trattamento: | dati sono trattati esclusivamente per scopi didattici,
istituzionali e amministrativi. E vietato I'utilizzo degli account per finalita di marketing,
profilazione commerciale o geolocalizzazione degli utenti.

e Assenza di Backup Personale: L'Istituto non attua attivita di backup dei materiali
personali conservati dagli utenti su Drive o nella Posta Elettronica. E responsabilita
esclusiva dell'utente provvedere al salvataggio dei propri materiali e file prima della
revocadell'account.

1.3 Ruolo e Poteri di Controllo dell’Amministratore di Sistema

L'Istituto siriserva la facolta di monitorare e, in casi specifici, accedere ai dati degli account per
ragioni di sicurezza e gestione del servizio.

e Accesso per Manutenzione e Sicurezza: L'Amministratore di sistema puo accedere ai
dati memorizzati, inclusa la posta elettronica, esclusivamente per esigenze tecniche
relative alla gestione, manutenzione e sicurezza del sistema.

e Accesso in Caso di Violazione: L'accesso al contenuto degli account pud avvenire in caso
di fondato sospetto o segnalazione di presunte violazioni del presente Regolamento,
della normativa vigente (es. cyberbullismo, reati informatici) o in presenza di attivita
anomale che possano compromettere l'integrita del sistema o la sicurezza di terzi.

2.Uso Etico della Posta Elettronica (Gmail)

L'indirizzo e-mail istituzionale é il canale di comunicazione ufficiale e deve essere utilizzato
con responsabilita, rispettando i principi di correttezza, buona fede e decoro.

2.1 Doveri e Restrizioni
e Comunicazioni Istituzionali: La casella di posta é lo strumento primario per la ricezione
di circolari, convocazioni e comunicazioni ufficiali dell'lstituto. Docenti e personale ATA
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sono tenuti a consultarla con regolarita (preferibilmente giornalmente).

Restrizioni per gli Studenti: Gli account degli studenti sono di norma configurati per
limitare la comunicazione: I'invio e la ricezione di e-mail sono consentiti primariamente
all'interno del dominio della scuola (tra compagni e docenti), inibendo o filtrando le
comunicazioni esterne, salvo diverse disposizioni deliberate.

2.2 Divieti Specifici (Netiquette)

E severamente vietato utilizzare la posta elettronica istituzionale per le seguenti attivita:

Spam e Commerciale: Inviare posta elettronica non richiesta (spam), catene di
Sant'Antonio, o qualsiasi forma di pubblicita non autorizzata o comunicazioni con finalita
commerciali private o esterne all'lstituto.

Contenuti lllegali/Offensivi: Diffondere materiale osceno, blasfemo, offensivo,
diffamatorio, calunnioso, o che inciti alla violenza, alla discriminazione razziale, religiosa,
sessuale o di genere.

Sicurezza Informatica: Inviare virus, malware, link o file che possano danneggiare il
sistema informatico dell'lstituto o i dispositivi degli altri utenti.

3. Norme di Comportamento nelle Videoconferenze (Meet) e Netiquette

L'uso di Google Meet per lezioni sincrone, riunioni o colloqui € equiparato alla partecipazione in

presenza e richiede il rispetto delle norme di comportamento scolastico.3.1 Accesso, Identita e
Condotta

Partecipazione Autorizzata: E assolutamente vietato consentire a persone non
autorizzate (esterni all'lstituto o non membri della classe) I'accesso alle videolezioni o
condividere i link di partecipazione. L'accesso deve avvenire utilizzando esclusivamente
I'accountistituzionale.

Comportamento in Aula Virtuale: L'utente € responsabile del proprio comportamento,
dell'ambiente circostante mostrato (se la telecamera é attiva) e di quanto viene scritto
nelle chat. Il contegno tenuto deve essere consono all'ambiente scolastico e improntato
al rispetto reciproco.

Divieto di Disturbo: Non é consentito utilizzare la piattaforma per arrecare danno,
turbativa o interrompere volontariamente le attivita didattiche o le riunioni in corso (es.
inviare audio

o video disturbanti, condividere lo schermo con contenuti non pertinenti).
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3.2 Riservatezza e Diritto d'Immagine

o Divieto di Registrazione e Diffusione: E tassativamente proibito registrare, catturare,
diffondere o condividere immagini, audio o video delle lezioni, riunioni o chat che
ritraggano docenti o compagni senza la loro esplicita e documentata autorizzazione, nel
pieno rispetto della privacy e del diritto d'immagine.

+.Gestione dei Contenuti su Drive e Classroom

Gli strumenti di archiviazione (Drive) e le classi virtuali (Classroom) sono estensioni digitali
dell'aula fisica e sono soggetti alle stesse regole etiche e legali.

4.1 Integrita e Condivisione

e Rispetto del Diritto d'Autore (Copyright): E severamente vietato caricare, condividere o
diffondere tramite Drive o Classroom materiale protetto da copyright (es. libri, musica,
software, film) in violazione delle leggi sulla proprieta intellettuale.

e Integrita dei Lavori Condivisi: Nel contesto di lavori di gruppo o documenti condivisi, &
vietato interferire, modificare, spostare o eliminare il lavoro dei docenti o dei compagni
con l'intento di danneggiare, alterare o sabotare I'attivita.

e Codici di Accesso a Classroom: Gli studenti non devono comunicare o diffondere i codici
di accesso ai corsi di Classroom a persone che non sono membri effettivi e registrati della
classe.

4.2 Contenuti Vietati

E proibito caricare o condividere tramite gli strumenti dell'lstituto materiale che esuli dalle
finalita educative e istituzionali, inclusi, ma non limitati a: contenuti pornografici, propagandistici
politici, materiale promozionale esterno o qualsiasi contenuto gia vietato nelle Sezioni 2.2 e 3.1

5. Responsabilita, Sanzioni e Disattivazione

5.1 Responsabilita Civile e Penale

L'utente si assume la piena e totale responsabilita civile e penale per i contenuti immessi nella
rete e per tutte le azioni compiute tramite I'account istituzionale.

e Minori: Nel caso di studenti minorenni, la responsabilita per le azioni compiute ricade sul
minore e sui genitori/tutori che hanno firmato |'autorizzazione all'utilizzo del servizio.
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e Esonero dell'lstituto: L'Istituto declina ogni responsabilita per danni arrecati a terzi,
violazioni di legge o perdite di dati derivanti da un uso improprio o negligente della
piattaforma da parte dell'utente.

5.2 Sanzioni per la Violazione del Regolamento

Il mancato rispetto delle norme sopra indicate comportera I'adozione di provvedimenti
sanzionatori, graduati in base alla gravita e alla reiterazione dell'infrazione.

1. Provvedimenti Disciplinari Scolastici: potranno essere adottati provvedimenti
disciplinari previsti dal Regolamento d'Istituto (es. note disciplinari, sospensione dalle
lezioni con o senza obbligo di frequenza) deliberati dal Consiglio di Classe o dal Consiglio
d'Istituto.

2. Azioni Legali e Segnalazione alle Autorita: In caso di violazioni che costituiscano reato
(es. diffamazione, cyberbullismo, reati informatici), I'lstituto si riserva la facolta e
I'obbligo di segnalare I'accaduto alle autorita competenti (Polizia Postale, Procura
Minorile).

5.3 Disattivazione e Revoca dell'Account

L'account é strettamente legato al rapporto con I'lstituto e verra disattivato nei seguenti casi:
e Studenti: Al termine del percorso di studi (conseguimento del diploma) o in caso di
trasferimento in altra istituzione scolastica.
e Personale: Alla cessazione del rapporto di lavoro (docenti e ATA).
e Tempo Utile per il Download: Gli utenti disattivati avranno a disposizione un periodo di
15 giorni, per scaricare i propri materiali personali. Trascorso tale termine, I'account e
tutti idati in esso contenuti saranno eliminati definitivamente e irrecuperabilmente.

Approvato dal Collegio dei Docenti il 08/01/2026
Approvato dal Consiglio d'Istituto il 09/01/2026



